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URZAD PRACY

Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Targu

Zasady rozpatrywania wnioskow i przyznawania bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2023 r. poz. 735, z p6zn. zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania s$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243).

3) Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 162).

4) Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510).

5) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702).

6) Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1).

7) Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9).

§2

llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1. Dyrektorze PUP - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Targu

dziatajgcego w imieniu Starosty Powiatu Nowotarskiego.

. Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Targu.

3. Ustawie - oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia iinstytucjach
rynku pracy.

4. Bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, z wytgczeniem
bezrobotnego, ktoéry zarejestrowat sie jako bezrobotny w okresie zgtoszonego do Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

5. Absolwencie CIS - oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, jezeli nie
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pozostaje on w okresie zgtoszonego do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

6. Absolwencie KIS - oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, jezeli nie
pozostaje on w okresie zgtoszonego do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

7. Opiekunie - oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytgczeniem
opiekunow osoby niepetnosprawnej pobierajgcych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny
zasitek opiekunczy na podstawie przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wypfacie zasitkow dla opiekunow.

8. Przecietnym wynagrodzeniu - oznacza to przecietne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca
po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.

§3
Zasady okreslajg tryb postepowania i warunki przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi
CIS, absolwentowi KIS Ilub opiekunowi jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, refundacji kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa oraz formy
zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Il. WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINASOWANIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§4
Dyrektor PUP zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy moze przyzna¢ jednorazowo bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Ilub opiekunowi Srodki na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi, lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych oraz zrefundowa¢ koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanego z podjeciem tej dziatalnosci.

§5
Wysokos$¢ srodkéw dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej okreslona jest
w umowie i nie moze przekraczac 6-krotnej wysokos$ci przecietnego wynagrodzenia.

§6

1. Jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sg w szczegdlnosci

na:

a) zakup srodkow trwatych, urzgdzeh, maszyn, narzedzi, wyposazenia niezbednego do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

b) zakup materiatow, towarow niezbednych do jej uruchomienia,

) ustug i materiatéw reklamowych,

d) pozyskanie lokalu,

e) pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarcze;j.



2. Zakupione w ramach otrzymanej dotacji srodki trwate, maszyny, urzgdzenia, materiaty nie
mog3g ulec zbyciu przez wnioskodawce w ciggu trwania umowy tj. minimum przez 12 miesiecy.
Powinny by¢ one przechowywane w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
3. W przypadku zniszczenia, kradziezy badz wymiany gwarancyjnej zakupionego sprzetu
nalezy niezwiocznie poinformowaé¢ o tym fakcie Urzad oraz dostarczy¢ potwierdzenie
zaistniatej sytuacji (np. zgtoszenie na policje, potwierdzenie wymiany gwarancyjnej itp.).
4. Jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przeznaczone sg przede
wszystkim dla mieszkancow powiatu nowotarskiego.
5. Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r. str. 1) srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie
moga by¢ przeznaczone na dziatalno$¢ w sektorach:
1) Pomocy przyznawanej podmiotom gospodarczym dziatajgcym w sektorach rybotéwstwa
i akwakultury, objetych rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 104/2000,
2) Pomocy przyznawanej podmiotom gospodarczym dziatajagcym w dziedzinie produkcji
podstawowej produktéw rolnych,
3) Pomocy przyznawanej podmiotom gospodarczym dziatajacym w dziedzinie przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktow rolnych w nastepujgcych przypadkach:
a) kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
zakupionych od producentéw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez podmioty
gospodarcze objete pomoca,
b) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania w czesci lub w catosci
producentom surowcow.
4) Pomocy przyznawanej na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktéw,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej,
5) Pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku do
towaréw sprowadzanych z zagranicy,
6) Pomocy na nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego przyznawanej
podmiotom gospodarczym prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg zarobkowg w zakresie
drogowego transportu towarowego.
6. W przypadku ubiegania sie o Srodki na utworzenie sklepu internetowego lub strony
internetowej powinna by¢ ona aktywna w dniu ztozenia w Urzedzie rozliczenia srodkow przez
wnioskodawce oraz dotyczy¢é wylacznie rodzaju dziatalnosci gospodarczej, na ktorg
wnioskodawca otrzymat dofinansowanie z Urzedu.
Strona internetowa ze sklepem powinna by¢ utworzona w polskiej wersji jezykowej oraz
zawierac nastepujgce tresci:
1) nazwa firmy,
2) NIP firmy,
3) adres siedziby firmy,
4) informacja o ofercie dziatalnosci, na ktérg beneficjent otrzymat dofinansowanie.
Informacje o adresie strony internetowej nalezy przedtozyé wraz z rozliczeniem
Srodkow.

§7
1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajgcy podja¢ dziatalnos¢
gospodarczg w tym polegajagcg na prowadzeniu Ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajgcg na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci



niepetnosprawnych, mogg ztozy¢ do urzedu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek
0 przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci
(stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad) okreslajgcy:

a) imie i nazwisko,

b) adres miejsca zamieszkania,

c) numer PESEL,

d) kwote wnioskowanego dofinansowania,

e) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalno$ci (PKD) na poziomie podklasy,

f) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich
finansowania,

g) szczegdtowg specyfikacje wydatkbw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towardw i ustug, w szczegdlnosci na zakup $rodkow trwatych,
urzgdzen, maszyn, materiatow, towardw, ustug i materiatéw reklamowych, pozyskanie lokalu,
pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej,

h) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow,

i) podpis.

2. Do wniosku przyznanie srodkdédw na podjecie dziatalnosci gospodarczej bezrobotny,
absolwent CIS lub absolwent KIS, dotgczajg oswiadczenia o:

a) nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spotdzielni socjalnej,

b) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
oSwiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie
przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia
whniosku,

¢) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

d) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ziozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. z 2022 r,. poz. 1138),

e) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy,
f) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystgpieniu do spotdzielni socjalnej.

3. Do wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej opiekun dotgcza
o$wiadczenia o:

a) nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spotdzielni socjalne;,

b) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

¢) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. z 2022 ., poz. 1138),



d) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.
Zgodnie z art. 112 Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1610) termin 12 miesiecy konczy
sie z uptywem dnia, ktéry datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia
w ostatnim miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesigca.

4. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
dotgczajg dodatkowo:

a) zaswiadczenia lub odwiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktérym mowa w art.
37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej,

b) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;j.

5. Wniosek o przyznanie dofinansowania moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy
bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS:

1) spetnia fgcznie warunki okreslone w §7 ust. 2 i 4 oraz ziozyt kompletny i prawidtowo
sporzgdzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie wniosku:

a) nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie o promociji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy oraz udziatu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorym mowa w art. 62a cytowanej ustawy, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie (dotyczy takze opiekuna),

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.

3) posiada, przygotowany przez doradce klienta, Indywidualny Plan Dziatania okreslajgcy
Sciezke aktywizacji, w tym mozliwos¢ skorzystania z dofinansowania na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej. Przed ztozeniem wniosku mozliwa jest wizyta u doradcy zawodowego, celem
zweryfikowania przygotowania wnioskodawcy do podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

6. Wniosek, o ktérym wyzej mowa moze by¢ uwzgledniony przez Dyrektora PUP w przypadku,
gdy opiekun:

a) spetnia tgcznie warunki, o ktérych mowa w §7 ust. 3 i 4, ztozyt kompletny i prawidtowo
sporzgdzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

b) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z wtasnej winy
szkolenia, stazu, prac interwencyjnych, studiéw podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych,

c) posiada, przygotowany przez doradce klienta, Indywidualny Plan Dziatania okreslajgcy
Sciezke aktywizacji, w tym mozliwo$¢ skorzystania z dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. Przed ztozeniem wniosku mozliwa jest wizyta u doradcy zawodowego, celem
zweryfikowania przygotowania wnioskodawcy do podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

7. Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

8. Planowana dziatalnos¢ gospodarcza musi by¢ zorganizowang dziatalnoscig zarobkowa,
wykonywang we wiasnym imieniu, w sposob cigglty oraz mie¢ charakter zawodowy.



. TRYB ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§8

1. Whnioski o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej opiniuje

Komisja.

2. Komisje powotuje Dyrektor PUP stosownym zarzgdzeniem.

3. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora PUP.

4. Do zadan Komisji nalezy:

a) ocena wnioskéw pod wzgledem formalnym i merytorycznym,

b) rekomendacja wniosku do Dyrektora PUP,

c) protokolarne niszczenie weksli in blanco stanowigcych zabezpieczenie prawidtowe;j
realizacji umow zawieranych na podstawie art. 46 ust.1 pkt 1. Niszczenie weksli nastepuje
po zrealizowaniu umowy i po bezskutecznym uptywie terminu wyznaczonego osobie
uprawnionej do odbioru weksla. Protokét komisyjnego zniszczenia weksli in blanco stanowi
zatgcznik numer 2 niniejszych zasad.

5. Prace Komisji oparte sg na =zasadzie bezstronnosci postepowania zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzy i doswiadczeniu oséb wchodzgcych w jej

skfad.

§9

1. Wnioski rozpatrywane sg w dwodch etapach.

Etap | to ocena pod wzgledem formalnym, kt6éra obejmuje spetnienie warunkéw okreslonych

w §7 ust. 5 lub 6 niniejszych zasad.

Etap Il obejmuje ocene merytoryczng wniosku, elementem ktérej moze by¢ spotkanie

wnioskodawcy z pracownikiem Urzedu. Podczas oceny bierze sie pod uwage:

a) posiadane przez wnioskodawce kwalifikacje (w tym odbyte szkolenia, posiadane
uprawnienia zawodowe, licencje) oraz doswiadczenie zawodowe zwigzane z profilem
planowanej dziatalnosci,

b) opis zamierzonej dziatalnosci (w tym charakterystyke planowanej dziatalnosci,
uzasadnienie oraz motywacje do jej prowadzenia),

c) stopien przygotowania do planowanej dziatalnosci (dziatania podjete na rzecz rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej),

d) trafnos$¢ doboru planowanych wydatkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach
wnioskowanych srodkoéw (uzasadnienie celowosci zakupu oraz racjonalnos¢ kwot).

2. Na kazdym etapie oceny wniosku wnioskodawca moze zostaC poproszony o ztozenie

dodatkowego wyjasnienia lub uzupetnienia danych zawartych w ztozonym wniosku.

3. Przy ocenie wniosku brana pod uwage jest aktualna sytuacja na lokalnym rynku pracy oraz

liczba dziatajgcych podmiotdw o charakterze tozsamym z wnioskowanym rodzajem

dziatalnosci.

4. Dyrektor PUP przyznajgc srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej kieruje sie zasadg

celowosci, racjonalnosci i efektywno$ci.

§10
1. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Dyrektor PUP
powiadamia bezrobothego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej
w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.



. ZAWARCIE UMOWY | ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

§11

1. Przyznanie $rodkéw nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegolnosci zobowigzanie bezrobotnego,

absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

a) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, do okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

b) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z wnioskiem,

¢) ztozenia rozliczenia w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

d) zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkow wraz
z odsetkami ustawowymi, jezeli bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS prowadzit
dziatalnos¢ gospodarczg lub byt cztonkiem spotdzielni socjalnej przez okres krotszy niz
12 miesiecy albo naruszone zostaty inne warunki umowy dotyczgce przyznania tych
Srodkow zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy,

e) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. 2023, poz. 1570), podatku naliczonego
dotyczgcego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania,
w terminie:

— okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia
przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna deklaracji podatkowej
dotyczgcej podatku od towardow i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

— 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,

absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej

dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

3. Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego srodkdéw otrzymanych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, moze by¢ poreczenie, weksel z poreczeniem wekslowym (awal),
gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego, albo
akt notarialny o poddanie sie egzekucji przez dtuznika.

4. Zabezpieczenie nastepuje w formie uzgodnionej z Powiatowym Urzedem Pracy.

5. Preferowana forma zabezpieczenia:

Poreczenie wekslowe (dwoch poreczycieli z dochodem miesiecznym pomniejszonym

0 zobowigzania finansowe wynikajgce ze sptaty zadtuzenia w wysokosci brutto minimum 50%

przecietnego wynagrodzenia publikowanego co kwartat przez Prezesa GUS). Przy

podpisywaniu umowy wymagane jest osobiste stawiennictwo poreczycieli oraz wnioskodawcy.

Poreczycielem nie moze byc¢:

- wspotmatzonek pozostajgcy z wnioskodawcg w matzenskiej wspolnocie majgtkowej, -

wspotmatzonek poreczyciela pozostajgcy z nim w matzenskiej wspolnocie majgtkowe;.

Urzad dopuszcza mozliwo$¢ weryfikowania oswiadczen o dochodach sktadanych przez

poreczycieli, poprzez dostarczenie zaswiadczen o dochodach np. z zaktadu pracy.

6. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun po otrzymaniu informaciji

0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci

gospodarczej i podpisaniu umowy ma obowigzek dokonaé wpisu do ewidencji dziatalnosci



gospodarczej z terminem jej rozpoczecia, nie przekraczajgcym 7 dni od dnia otrzymania
Srodkow na rachunek bankowy.

7. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 2 pkt a, nie wlicza
sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

8. Do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przy zarzadce sukcesyjnego lub witasciciela przedsiebiorca w spadku,
o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych ufatwieniach zwigzanych 2z sukcesjg
przedsiebiorstw.

9. W przypadku smierci bezrobotnego absolwenta CIS, absolwenta KIS Ilub opiekuna
w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego
dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

10. Srodki otrzymane, a nie wydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub opiekuna podlegajg zwrotowi, bez wezwania na wskazane konto PUP w terminie
wskazanym w umowie nie pdzniej niz w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

§12
1. Podejmujgcy dziatalnos¢ gospodarczg zobowigzany jest do ziozenia rozliczenia
w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, zawierajgcego zestawienie
kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegoélne towary
i ustugi ujete w specyfikacji wydatkéw (rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna otrzymanych srodkéw jest dokonywane
w kwocie brutto).
2. W rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towarow
i ustug; rozliczenie zawiera informacje czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi
KIS lub opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego.
3. Do rozliczenia nalezy dotgczy¢ faktury, paragony z danymi firmy (nazwa, NIP) lub umowy
kupna-sprzedazy, do ktorych nalezy dotgczy¢ deklaracje PCC-3 oraz potwierdzenie dokonania
wptaty podatku do wiasciwego urzedu skarbowego.
4. W przypadku zakupu uzywanych srodkoéw nalezy przedstawi¢ oswiadczenie okreslajace
pochodzenie uzywanego srodka, potwierdzajgce, ze przedmiot w okresie ostatnich 7 lat nie
byt wspétfinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych.
W przypadku braku oswiadczenia wydatek poniesiony na zakup uzywanego przedmiotu jest
niekwalifikowalny.
5. W przypadku zakupu na podstawie umowy kupna - sprzedazy preferowana minimalna cena
jednostkowa sprzetu uzywanego wynosi 5 000,00 zt.
6. Faktury przedstawione do rozliczenia powinny by¢ w catosci optacone. Do faktur optaconych
przelewem nalezy dostarczy¢ potwierdzenie przelewu z konta bankowego wnioskodawcy.
Jezeli faktura zostata optacona u kuriera (tzw. za pobraniem) nalezy dostarczy¢ list
przewozowy z paczki.
7. Za zakupy dokonane za granicg nalezy przedstawic fakture oraz potwierdzenie jej zaptaty.
Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone wg sredniego kursu NPB zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.



8. Dyrektor PUP, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
moze uznac za prawidiowo poniesione rowniez inne wydatki niz te zawarte w specyfikacji,
jezeli stwierdzi zasadnosC¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnoSci
prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu
przyznano srodki.

IV.KONTROLA WYKORZYSTANIA SRODKOW
§13

1. Urzad w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidtowosci wykonania
umowy, w szczegolnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunku, jakim jest prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, jak rowniez posiadanego
sprzetu zakupionego w ramach przyznanego dofinansowania.

2. Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzania wizyt monitorujgcych w planowanym
miejscu prowadzenia dziatalnosci przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

3. Z przeprowadzonych kontroli sporzgdzany jest odpowiedni protokot.

Zasady wchodzg w zycie z dniem 02.01.2024 r.



