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URZAD PRACY

Zasady rozpatrywania wnioskéw i przyznawania bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz.
620).
2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r.
w sprawie wnioskow i realizacji umow o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej
oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1645).
3. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480).
4. Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1718).
5. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468).
6. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. 2025 poz. 1071, z pézn.zm.).
7. Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023r.)

§2
Zasady okreslajg tryb postepowania i warunki przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi
CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo Srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, refundacji kosztdow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa oraz formy
zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

§3
llekro¢ w Zasadach jest mowa o:
1. Absolwencie CIS - oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.
2. Absolwencie KIS - oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.
3. Bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia.
4. Dyrektorze PUP - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Targu
dziatajgcego w imieniu Starosty Powiatu Nowotarskiego.



5. Opiekunie - oznacza to poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej
pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

6. Przecietnym wynagrodzeniu - oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”,
na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.

7. Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Targu.

8. Ustawie - oznacza to ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.
9. Wnioskodawcy — oznacza to osobe bezrobotna, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna, ktéry ubiega sie w PUP o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej.

Il. WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINASOWANIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

§4
Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej ma charakter fakultatywny, ztozenie
wniosku o dofinansowanie nie jest réwnoznaczne z jego przyznaniem. Informacja
0 uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku nie stanowi decyzji administracyjnej
w rozumieniu przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego, w zwigzku z czym nie
przystugujg od niej administracyjne srodki zaskarzenia.

§5

1. Dyrektor PUP zgodnie z art. 147 ust. 1 Ustawy moze przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi
CIS, absolwentowi KIS lub poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej
pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej jednorazowo $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.
2. Zgodnie z art. 69 Ustawy pierwszenstwo w przyznaniu formy pomocy przystuguje:

a) bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy

z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;

b) bezrobotnym powyzej 50. roku zycia;

c) bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych;

d) bezrobotnym niepetnosprawnym;

e) dtugotrwale bezrobotnym;

f) bezrobotnym i poszukujgcym pracy, bedgcym osobami do 30. roku zycia;

g) bezrobotnym samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko.

§6
Wysoko$¢ dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej okre$lona jest
W umowie i nie moze przekracza¢ 6-krotnej wysokosci przeciethego wynagrodzenia
obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.

§7
1. Jednorazowe Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sg na zakup towarow
i ustug, w szczegoblnosci na zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatéw, towardw,
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materiatow reklamowych, wartosci niematerialnych lub prawnych, na pozyskanie Ilub
dostosowanie do planowanej dziatalnosci lokalu, ustug, na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze;.

2. Zakupione w ramach otrzymanego dofinansowania srodki trwate, maszyny, urzadzenia,
materiaty nie moga ulec zbyciu przez Wnioskodawce w ciggu trwania umowy tj. minimum przez
12 miesiecy. Powinny by¢ one przechowywane w miejscu statego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, a w przypadku dziatalnosci wykowywanej mobilnie we wskazanym miejscu
przechowywania zakupionych z dofinansowania skfadnikow majgtkowych.

3. W przypadku zniszczenia, kradziezy bgdz wymiany gwarancyjnej zakupionego sprzetu
nalezy niezwiocznie poinformowaé o tym fakcie Urzgd oraz dostarczy¢ potwierdzenie
zaistniatej sytuacji (np. zgtoszenie na policje, potwierdzenie wymiany gwarancyjnej itp.).

4. Jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przeznaczone sg przede
wszystkim dla mieszkancow powiatu nowotarskiego.

5. Zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023 r.) $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie
moga by¢ przeznaczone na dziatalno$¢ w sektorach:

1) Pomocy przyznawanej podmiotom gospodarczym dziatajgcym w sektorach rybotowstwa
i akwakultury, objetych rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 104/2000,

2) Pomocy przyznawanej podmiotom gospodarczym dziatajgcym w dziedzinie produkcji
podstawowej produktow rolnych,

3) Pomocy przyznawanej podmiotom gospodarczym dziatajgcym w dziedzinie przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktow rolnych w nastepujgcych przypadkach:

a) kiedy wysokos$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
zakupionych od producentéw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez podmioty
gospodarcze objete pomocg;

b) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania w czeéci lub w catosci
producentom surowcow.

4) Pomocy przyznawanej na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej,

5) Pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku do
towaréw sprowadzanych z zagranicy,

6) Pomocy na nabycie pojazddw przeznaczonych do transportu drogowego przyznawanej
podmiotom gospodarczym prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarcza zarobkowg w zakresie
drogowego transportu towarowego.

6. W przypadku ubiegania sie¢ o Srodki na utworzenie sklepu internetowego lub strony
internetowej powinna by¢ ona aktywna w dniu ztozenia w Urzedzie rozliczenia srodkow przez
Whnioskodawce oraz dotyczyé wytgcznie rodzaju dziatalnosci gospodarczej, na ktorg
Whnioskodawca otrzymat dofinansowanie z Urzedu.

Strona internetowa ze sklepem powinna by¢é utworzona w polskiej wersji jezykowej oraz
zawiera¢ nastepujgce tresci:

a) nazwa firmy;

b) NIP firmy;

c) adres siedziby firmy;

d) informacja o ofercie dziatalnosci, na ktérg beneficjent otrzymat dofinansowanie

Informacje o adresie strony internetowej nalezy przedtozy¢ wraz z rozliczeniem srodkow.
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7. Wnioskodawca nie moze otrzymac dofinansowania w czesci, w ktorej te same koszty zostaty
sfinansowane z innych srodkéw publicznych. W przypadku sfinansowania w ramach
dofinansowania tych samych kosztéw, na ktoére zostaly przekazane inne srodki publiczne,
Srodki dofinansowania podlegajg zwrotowi, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do
ich zwrotu. Zwrot ten nastepuje z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych naliczonymi od dnia przekazania dofinansowania.

§8
1. Wnioskodawca moze ztozy¢ do urzedu wtadciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
wniosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci (stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad) okreslajgcy:

a) imie (imiona) i nazwisko;

b) numer PESEL, a w przypadku jego braku — rodzaj, serie¢ i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosgé;

c) adres zamieszkania oraz adres do doreczen;

d) adres do doreczen elektronicznych, o ile Wnioskodawca posiada;

e) adres poczty elektronicznej i numer telefonu, o ile Wnioskodawca posiada;

f) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci gospodarczej okreslony zgodnie z Polskg
Klasyfikacjg Dziatalnosci 2025 (PKD 2025);

g) opis planowanej dziatalnosci, w tym informacje o niezbednych uprawnieniach,
pozwoleniach, licencjach lub o koncesjach;

h) adres statego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej,
a w przypadku dziatalnosci wykonywanej mobilnie — adres miejsca przechowywania
zakupionych w ramach dofinansowania sktadnikéw majgtkowych;

i) opis lokalu, w ktérym bedzie wykonywana planowana dziatalno$¢ gospodarcza, chyba
ze dziatalno$¢ bedzie wykonywana mobilnie;

j) informacje o wyksztatceniu, ukonczonych szkoleniach, doswiadczeniu zawodowym lub
o umiejetnosciach przydatnych do wykonywania planowanej dziatalnosci;

k) szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (miesiecznie) wraz z uzasadnieniem przyjetych zatozen;

[) szczegotowag specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towarow i ustug, w szczegodlnosci na zakup Srodkéw
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towardw, materiatow reklamowych, wartosci
niematerialnych lub prawnych, na pozyskanie lub dostosowanie do planowanej
dziatalnosci lokalu, ustug, na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczeyj;

m) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej wraz ze
zrodtami ich finansowania;

n) kwote wnioskowanego dofinansowania;

o) informacje o proponowanej formie lub o proponowanych formach zabezpieczenia
umowy;

p) podpis bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS albo opiekuna.

2. Do wniosku Whnioskodawca zatgcza wypetniony i podpisany komplet zatgcznikow
wykazanych we wniosku.



3. Dyrektor PUP moze zada¢ od Wnioskodawcy przedstawienia dokumentow
potwierdzajgcych informacje, o ktdorych mowa w §8 ust. 1 pkt. g) i j), o ile nie ma tych informacji
w systemie teleinformatycznym urzedu.

4. W razie stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub btedéw rachunkowych oraz
innych oczywistych pomytek Dyrektor PUP wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia lub
poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

5. Wnioskodawca sktada wniosek wraz zatgcznikami w postaci papierowej, elektronicznej - za
posrednictwem konta w systemie teleinformatycznym praca.gov.pl lub przez eDoreczenia.
Whniosek oraz zatgczniki sktadane w postaci elektronicznej Wnioskodawca podpisuje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

6. O dofinansowanie moze ubiegac sie:

1) bezrobotny, ktéry spetnia fgcznie warunki:

a) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo skfadania
fatszywych zeznan |lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;

b) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej;

c) nie wykonuje za granicg dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

d) nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spdtdzielni socjalnej;

e) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy;

f) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w Ustawie;

g) nie ziozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalnej;

h) zobowigze sie do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dluzszy niz
6 miesiecy, przy czym do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie
przerwy w jej prowadzeniu w wyniku choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego przekraczajgcego tgcznie 90 dni.

Zgodnie z art. 112 Kodeksu Cywilnego termin 12 miesiecy konczy sie z uptywem dnia,
ktéry datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesigca.

i) nie podejmie zatrudnienia w okresie, o ktorym mowa w lit. h, to jest w okresie
12 miesiecy obowigzkowego wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

2) absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory spetnia tgcznie warunki:

a) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan Iub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
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b)

c)

d)

f)

9)

h)

karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej;

nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkdéw publicznych na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni
socjalnej;

zobowigze sie do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmnigj
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres diluzszy niz
6 miesiecy, przy czym do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie
przerwy w jej prowadzeniu w wyniku choroby lub korzystania ze swiadczenia
rehabilitacyjnego przekraczajgcego tgcznie 90 dni;

nie podejmie zatrudnienia w okresie, o ktéorym mowa w lit. g, to jest w okresie
12 miesiecy obowigzkowego wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

3) opiekun, ktéry spetnia tgcznie warunki:

a)

f)

9)

h)

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan Ilub os$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;

nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 Ustawy;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w Ustawie;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni
socjalnej;

nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

zobowigze sie do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy, przy czym do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie
przerwy w jej prowadzeniu w wyniku choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego przekraczajgcego tgcznie 90 dni;

nie podejmie zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w lit. g, to jest w okresie
12 miesiecy obowigzkowego wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.



7. Dyrektor PUP moze odmowi¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia umowy, jesli
uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktore
moga powstac w zwigzku z nieprawidiowg realizacjg umowy.

8. W lokalu wskazanym jako miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nie moze byc¢
prowadzona tozsama dziatalnos¢ gospodarcza przez inng osobe, tj. Wnioskodawca musi
zapewni¢ odrebnos¢ posiadanego lokalu, jako catosci lub wyodrebnionego w tym lokalu
pomieszczenia, ktére bedzie stuzyto tylko i wylgcznie do celow wykonywania przez niego
dziatalnosci gospodarczej.

9. Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

10. Planowana dziatalno$¢ gospodarcza musi by¢ zorganizowang dziatalnoscig zarobkowa,
wykonywang we wiasnym imieniu, w sposob ciggty oraz mieé charakter zawodowy.

lll. PRAWA | OBOWIAZKI OSOBY UBIEGAJACEGJ SIE | KORZYSTAJACEJ
Z DOFINANSOWANIA

§9
1. Wnioskodawca jest zobowigzany w szczegdlnosci:
1) zapoznac¢ sie z niniejszymi Zasadami,
2) do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie, utrzymywac¢ kontakt z Urzedem co
najmniej raz na 90 dni w celu potwierdzenia zainteresowania pomocg okreslong w Ustawie,
3) ztozy¢ zabezpieczenie zwrotu otrzymanego dofinansowania,
4) przestrzegac zapisdw zawartej umowy o dofinansowanie, a w szczegolnosci:

a) wydatkowa¢ dofinansowanie zgodnie z przeznaczeniem i harmonogramem
okreslonym w umowie o dofinansowanie;

b) rozliczy¢ otrzymane $rodki;

c) zwréci¢ niewydatkowane srodki;

d) zwrdci¢ rownowartos¢ podatku od towardéw i ustug (dalej jako podatek VAT)
zakupionych w ramach umowy, jezeli Wnioskodawca nabedzie prawo do obnizenia
kwoty podatku VAT naleznego o kwote podatku VAT naliczonego, w terminie nie
dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgce;j
podatku VAT, w ktérej kwota tego podatku mogta byé wykazana do odliczenia;

e) wykonywac dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 12 miesiecy, przy czym
do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie przerwy w jej
prowadzeniu w wyniku choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego
przekraczajgcego tgcznie 90 dni;

f) nie zawiesza¢ wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tgcznie na okres diuzszy niz
6 miesiecy;

g) nie podejmowac zatrudnienia w okresie, o ktorym mowa w lit. e.

5) zgtosi¢ dziatalno$¢ gospodarczg do odpowiednich rejestrow (m.in.: CEIDG, ZUS, US),

6) w przypadku posiadania indywidualnego konta, o ktérym mowa w art. 44 Ustawy, wnosi¢
za jego posrednictwem wnioski, w tym wnioski o udzielenie formy pomocy, wyjasnienia,
odwotania i zazalenia.

2. Wnioskodawca ma prawo w szczegolnosci:

1) ztozy¢ wniosek o dofinansowanie, w przypadku spetnienia warunkéw przyznania wsparcia,
2) ubiega¢ sie¢ o jednorazowe dofinansowanie, w kwocie nie wyzszej niz 6-krotno$c
przecietnego wynagrodzenia, gdy Dyrektor PUP dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,
3) uzyska¢ informacje o zasadach przyznawania i rozliczania dofinansowania,
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4) samodzielne wskazac¢ rodzaj planowanej dziatalnosci,

5) wskazac¢ proponowane formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

6) w przypadku nieuwzglednienia wniosku o dofinansowanie, otrzymaé pisemne uzasadnienie
nieuwzglednienia wniosku.

3. Szczegodtowe prawa i obowigzki Wnioskodawcy opisano w niniejszych Zasadach.

IV. TRYB ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§10
1. Wnioski o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej opiniuje
Komisja.
2. Komisje powotuje Dyrektor PUP stosownym zarzgdzeniem.
3. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora PUP.
4. Do zadan Komisji nalezy:

a) ocena wnioskéw pod wzgledem formalnym i merytorycznym;

b) rekomendacja wniosku do Dyrektora PUP;

c) protokolarne niszczenie weksli in blanco stanowigcych zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umow zawieranych na podstawie art. 147 ust.1 Ustawy. Zabezpieczenie
ustanawiane jest na okres trwania Umowy i jej rozliczenia, w tym na okres
przedawnienia prawa Podejmujgcego dziatalnos¢ gospodarczg do zwrotu podatku
VAT od zakupionych towaréw w ramach otrzymanego dofinansowania. Niszczenie
weksli nastepuje po bezskutecznym uptywie terminu wyznaczonego osobie
uprawnionej do odbioru weksla. Protokét komisyjnego zniszczenia weksli in blanco
stanowi zatgcznik numer 2 niniejszych Zasad.

5. Prace Komisji oparte sg na zasadzie bezstronnosci postepowania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzy i do$dwiadczeniu oséb wchodzgcych w jej
skfad.

§11
1. W ramach jednego naboru prowadzonego w trybie zamknietym Wnioskodawca moze ztozy¢
wytgcznie jeden wniosek.
2. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony, jezeli:
a) zostat ztozony w terminie wskazanym w ogtoszeniu naboru;
b) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony;
c) do wniosku zostaty dotgczone wymagane dokumenty;
d) Whnioskodawca spetnia warunki okreslone w Ustawie;
e) Dyrektor PUP dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.
3. Whnioski rozpatrywane sg w dwoch etapach.
Etap | to ocena pod wzgledem formalnym, ktéra obejmuje nastepujgce aspekty:
a) czy wniosek zostat ztozony do wlasciwego powiatowego urzedu pracy oraz w terminie
wskazanym w ogtoszeniu o naborze;
b) czy Wnioskodawca spetnia warunki uprawniajgce do ubiegania sie o dofinansowanie;
c) czy wniosek jest kompletny, czytelny oraz zawiera wszystkie wymagane zatgczniki;
d) czy wniosek nie zawiera bteddéw rachunkowych ani innych oczywistych omytek;
e) czy Wnioskodawca wskazat dopuszczalne zabezpieczenie umowy;
f) czy wniosek zostat podpisany przez osobe uprawniong.
W razie stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub btedéw rachunkowych oraz
innych oczywistych pomytek Dyrektor PUP wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia lub
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poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Etap Il obejmuje ocene merytoryczng wniosku, podczas ktérej weryfikowane sg nastepujgce
aspekty:

a) prawidtowy wybér symbolu podklasy rodzaju dziatalnosci gospodarczej zgodnie
z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci Gospodarczej 2025 (PKD 2025);

b) zgodno$¢ wyksztatcenia z profilem planowanej dziatalnosci gospodarcze;j;

¢) aktualne uprawnienia zawodowe;

d) udokumentowane doswiadczenie zawodowe:

e) ukonczenie kursow, szkolen;

f) uzasadnienie i motywacja do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej;

g) sposéb prowadzenia reklamy i promocji planowanej dziatalnosci gospodarczej;

h) analiza rynku (znajomos¢ jego potrzeb, gtdwnych odbioréw oraz konkurentéw);

i) spojnosc i przejrzystos¢ opisywanego przedsiewziecia;

j) trafno$¢ doboru proponowanych wydatkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach wnioskowanych srodkéw, w tym ich zbieznos¢ z planowang dziatalnoscig
gospodarcza, celowos¢, zasadnos¢ i przydatnosé;

k) realnos¢ kwot wykazanych w szczegdtowej specyfikaciji wydatkow;

I) rentowno$¢ planowanej dziatalnosci gospodarczej (efektownos$¢ i opfacalno$é
inwestycji oraz uzasadnienie prognozowanych zatozeh dotyczacych przychodéw oraz
kosztow dziatalnosci);

m) wykonywanie planowanej dziatalno$ci na terenie powiatu nowotarskiego;

n) pomyst na dziatalnos¢ gospodarczg (w oparciu o charakter lokalnego rynku), jego
innowacyjno$¢ oraz oryginalnos¢ (w tym dziatania majace na celu wyrdznienie
dziatalnosci na tle konkurencyjnych firm).

4. Na kazdym etapie oceny wniosku Whnioskodawca moze zostaC poproszony o ziozenie
dodatkowego wyjasnienia.

5. Dyrektor PUP przyznajgc srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej kieruje sie zasadag
celowosci, racjonalnosci i efektywnosci w gospodarowaniu srodkami publicznymi.

6. Dyrektor PUP moze nie uwzgledni¢ wniosku o przyznanie dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej jesli stwierdzi brak zasadnosci jego finansowania, ze szczegdlnym
uwzglednieniem aktualnej sytuacji na lokalnym rynku oraz liczby dziatajgcych podmiotow
o charakterze tozsamym z wnioskowanym rodzajem dziatalnosci gospodarczej.

7. Dyrektor PUP moze nie uwzgledni¢ wniosku o przyznanie dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej do prowadzenia ktérej Wnioskodawca nie spetnia wymogow
obowigzujgcego w tym zakresie prawa lub nie posiada wyksztatcenia kierunkowego badz
stosownych uprawnien.

8. Wysokos¢ wnioskowanej kwoty musi by¢ zgodna ze specyfikg planowanej dziatalno$ci
gospodarczej oraz wspotmierna do kosztow jej prowadzenia. Dyrektor PUP zastrzega sobie
prawo niezakwalifikowania do objecia pomocg zaproponowanych przez Wnioskodawce
wydatkéw w przypadku, gdy zaplanowane koszty odbiegajg od cen rynkowych, s3g
nieadekwatne do rodzaju planowanej dziatalnosci, badz ich poniesienie nie jest niezbedne do
jej rozpoczecia.

§12
1. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Dyrektor PUP
powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej



w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia
wniosku Dyrektor PUP podaje przyczyne odmowy.

V. ZAWARCIE UMOWY | ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

§13
1. Na dzien zawarcia umowy Whnioskodawca musi posiada¢ numer identyfikacji podatkowej
(NIP).
2. Przyznanie srodkow nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegolnosci zobowigzanie bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

a) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, do
okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego;

b) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z wnioskiem;

c) zitozenia rozliczenia w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej;

d) zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych $rodkéw
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania
zwrotu jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie wykonywata dziatalnosc
gospodarczg lub byla czionkiem spétdzielni socjalnej przez okres krotszy niz
12 miesiecy albo naruszone zostaty inne obowigzki, zgodnie z art. 153 ust. 1 Ustawy.
Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy wywotuje takie same skutki prawne jak zaprzestanie wykonywania
dziatalnosci gospodarczej;

e) zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty tej czesci srodkéw,
ktéra zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia
otrzymania $rodkéw do dnia dokonania zwrotu, zgodnie z art. 153 ust. 2 Ustawy;

f) w przypadku nabycia prawa do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego
o kwote podatku naliczonego zwrotu réwnowartosci podatku od towardéw i ustug
zakupionych w ramach umowy w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia
pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktdrej kwota
tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia. Zwrot rownowartosci podatku od
towardw i ustug po terminie okreslonym wyzej powoduje koniecznos¢ zaptaty odsetek
ustawowych za opoznienie.

4. W przypadku uwzglednienia wniosku, Wnioskodawca w terminie wskazanym przez Urzgd
zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty dotyczgce zabezpieczenia zwrotu przyznanych
Srodkéw w formie wskazanej we wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej.

5. Formami zabezpieczenia umowy o dofinansowanie moze by¢ poreczenie, weksel in blanco,
weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy ha prawach
lub rzeczach, blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym lub akt notarialny
0 poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
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Przy zabezpieczeniu umowy w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w ww. formie.
Poreczenia, o ktorym mowa wyzej moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

6. Preferowana forma zabezpieczenia:

Weksel z poreczeniem wekslowym aval (dwdch poreczycieli z dochodem miesiecznym
pomniejszonym o zobowigzania finansowe wynikajgce ze sptaty zadtuzenia w wysokosci
brutto minimum 50% przecietnego wynagrodzenia publikowanego co kwartat przez Prezesa
GUS).

Poreczyciel sktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem zrédta i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych 2z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadluzenia, podajgc jednoczesnie imie (imiona), nazwisko, adres
zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany oraz rodzaj, serie i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc.

Przy podpisywaniu umowy wymagane jest osobiste stawiennictwo poreczycieli oraz
Whnioskodawcy.

Poreczycielem nie moze by¢é w szczegdlnosci:

- wspotmatzonek pozostajgcy z Wnioskodawcg w matzenskiej wspolnocie majgtkowe;j,

- wspoétmatzonek poreczyciela pozostajgcy z nim w matzenskiej wspolnocie majgtkowe;j.
Urzad dopuszcza mozliwo$¢ weryfikowania oswiadczeh o dochodach skfadanych przez
poreczycieli, poprzez dostarczenie zaswiadczen o dochodach np. z zaktadu pracy.

7. Jezeli bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi do dnia
spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmnigj
12 miesiecy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, Dyrektor PUP na ich wniosek moze wyrazi¢ zgode
na zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy o dofinasowanie albo
moze przyjgc nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu rownowartosci podatku od
towardw i ustug zwalniajgc jednoczesnie dotychczasowe zabezpieczenie umowy.

8. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun rozpoczyna dziatalnosé
gospodarczg w terminie 30 dni od dnia otrzymania srodkow.

9. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 2 pkt a, nie wlicza
sie okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie
90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania
ze swiadczenia rehabilitacyjnego.

10. Do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
0 zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa
w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

11. W przypadku Smierci osoby wykonujgcej dziatalnoS¢ przed uptywem 12 miesiecy jej
prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w pkt 8, zwrot
Ssrodkow nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uplywu 12 miesiecy
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.

12. Srodki otrzymane, a nie wydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub opiekuna podlegaja zwrotowi, bez wezwania, na rachunek bankowy Urzedu w terminie
7 dni od dnia ztozenia rozliczenia otrzymanych $rodkéw, o ktérym mowa w §14 ust. 1.
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§14
1. Podejmujgcy dziatalnos¢ gospodarczg zobowigzany jest do ztozenia rozliczenia
otrzymanych $rodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.
Rozliczenie to jest dokonywane na podstawie zestawienia wydatkdw na poszczegdine towary
i ustugi sporzadzonego na podstawie optaconych faktur lub innych réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych, z wyszczegdlnieniem cen brutto, kwot podatku od towardw i ustug
oraz cen netto. Rozliczenie to obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie do dnia ztozenia rozliczenia.
Rozliczenie zawiera informacje czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach Ilub prawo do zwrotu podatku
naliczonego.
2. Do rozliczenia nalezy dotgczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych nabycie towarow
i ustug oraz dokonanie zapfaty tj. faktury, paragony z danymi firmy (nazwa, NIP) lub umowy
kupna-sprzedazy, do ktérych nalezy dotgczy¢ deklaracje PCC-3 oraz potwierdzenie dokonania
wptaty podatku do wtasciwego urzedu skarbowego.
3. W przypadku zakupu uzywanych srodkéw nalezy przedstawi¢ oswiadczenie okreslajgce
pochodzenie uzywanego srodka potwierdzajgce, ze przedmiot w okresie ostatnich 7 lat nie byt
wspoffinansowany ze Srodkow UE lub/oraz dotacji z krajowych s$rodkéw publicznych.
W przypadku braku o$wiadczenia wydatek poniesiony na zakup uzywanego przedmiotu jest
niekwalifikowalny.
4. W przypadku zakupu na podstawie umowy kupna - sprzedazy preferowana minimalna cena
jednostkowa sprzetu uzywanego wynosi 5 000,00 zt.
5. Faktury przedstawione do rozliczenia powinny by¢ w cato$ci optacone. Do faktur optaconych
przelewem nalezy dostarczy¢ potwierdzenie przelewu z rachunku bankowego Wnioskodawcy.
Jezeli faktura zostata opftacona u kuriera (tzw. za pobraniem) nalezy dostarczy¢ list
przewozowy z paczki.
6. Za zakupy dokonane za granicg nalezy przedstawic fakture oraz potwierdzenie jej zapfaty.
Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone wg sredniego kursu NPB zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Faktury sporzadzone w jezyku obcym muszg byé
przettumaczone na jezyk polski.
7. Dyrektor PUP, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
moze zaakceptowa¢ przed ztozeniem rozliczenia wydatki odbiegajgce od zawartych
w szczegotowej specyfikacji wydatkdw do poniesienia, mieszczgce sie w kwocie przyznanego
dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter
dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.
8. Dyrektor PUP, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
moze przedtuzyé lub przywrécié termin na wydatkowanie lub rozliczenie otrzymanych
srodkow, w przypadku gdy za jego przedtuzeniem lub przywroceniem przemawiajg wzgledy
spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

VI. KONTROLA WYKORZYSTANIA SRODKOW

§15
1. Zgodnie z art. 360 Ustawy, Urzad w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje
kontroli w zakresie prawidtowosci wykonania umowy, w szczegolnosci poprzez weryfikacje
spetnienia warunku, jakim jest wykonywanie dziatalnoSci gospodarczej przez okres co
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najmniej 12 miesiecy oraz posiadanego sprzetu zakupionego w ramach przyznanego
dofinansowania.

2. Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzania wizyt monitorujgcych w planowanym
miejscu prowadzenia dziatalnosci przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
Z przeprowadzonych wizyt monitorujgcych sporzadzany jest protokot.

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

§16
1. Dochodzenie roszczen wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia
dzialalnosci gospodarczej nastepuje na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. — Kodeks Postepowania Cywilnego.
2. Umowy o dofinansowanie, ktérych realizacja rozpoczeta sie przed dniem wejscia w zycie
niniejszych Zasad sg realizowane na warunkach wynikajgcych z Zasad obowigzujgcych na
dzien zawarcia umowy o dofinansowanie.
3. Niniejsze Zasady wchodzg w zycie z dniem 25.02.2026 r.
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